
TABLA DE ACTUALIZACIÓN Y CONSERVACIÓN DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA  

 

INSTITUTO DE BIODIVERSIDAD Y ÁREAS NATURALES PROTEGIDAS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO (IBANQROO) 

 

1 
 

 
INFORMACIÓN PÚBLICA OBLIGATORIA 

ARTÍCULO 75 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA 
FRACCIÓN INFORMACIÓN PERIODO DE ACTUALIZACIÓN PERIODO DE CONSERVACIÓN 

I. Marco Normativo Trimestral Información vigente 

 
II. 

Estructura Orgánica   
Trimestral 

Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
anterior 

Organigrama 

III. Facultades de cada área Trimestral Información vigente 

IV. 

 
Objetivos y Metas institucionales 

 
Anual 

Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente a los seis 
ejercicios anteriores 

V. 

Indicadores relacionados con 
temas de Interés Público  

 
Trimestral 

Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente a los seis 
ejercicios anteriores Indicadores que permitan rendir 

cuentas de resultados 
VI. Directorio Trimestral Información del ejercicio en curso y 

la correspondiente al ejercicio 
anterior 

 
VII. 

La remuneración bruta y neta de 
todas las personas servidoras 
púbicas de base y de confianza 

 
Trimestral 

Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
anterior 

Tabulador de sueldos y salarios 
VIII. Los gastos de representación y 

viáticos  
Trimestral Información del ejercicio en curso y 

la correspondiente al ejercicio 
anterior 

 
IX. 

Plazas vacantes y ocupadas  
Trimestral 

Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
anterior 

Total de las plazas de base y 
confianza 

X. Las contrataciones de servicios 
profesionales por honorarios 

Trimestral Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
anterior 
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INFORMACIÓN PÚBLICA OBLIGATORIA  

ARTÍCULO 75 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA 
FRACCIÓN INFORMACIÓN PERIODO DE ACTUALIZACIÓN PERIODO DE CONSERVACIÓN 

XI. Declaraciones de situación 
patrimonial de las personas 
servidoras públicas. 

Trimestral Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
anterior 

XII.  
El domicilio de la Unidad de 
Transparencia 

Trimestral Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
anterior 

XIII.  
Las convocatorias a concursos para 
ocupar cargos públicos y los 
resultados 

Trimestral Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
anterior 

XV. Las condiciones generales de 
trabajo, contratos o convenios que 
regulen las relaciones laborales del 
personal de base o de confianza 

Trimestral Información vigente 

XVI. La información curricular, desde el 
nivel de jefatura de departamento o 
equivalente, hasta la persona titular 
del Sujeto Obligado; 

Trimestral Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
anterior 

XVII. 

El listado de personas servidoras 
públicas con sanciones 
administrativas 

Trimestral Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente a dos ejercicios 
anteriores, únicamente respecto a 
las personas servidoras públicas a 
las que se les haya aplicado. 

XVIII. 
Los servicios que ofrecen Trimestral Información vigente 

Trámites que realizan 
 

XIX. 
Presupuesto asignado Anual Información del ejercicio en curso y 

la correspondiente a los seis 
ejercicios anteriores 

Ejercicio de los egresos 
presupuestarios 

Trimestral 

Cuenta pública Anual 
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INFORMACIÓN PÚBLICA OBLIGATORIA  

ARTÍCULO 75 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA 
FRACCIÓN INFORMACIÓN PERIODO DE ACTUALIZACIÓN PERIODO DE CONSERVACIÓN 

XXII. Los informes de resultados de las 
auditorías 

Trimestral Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente a los tres 
ejercicios anteriores 

XXIII. 
El resultado de la dictaminación de 
los estados financieros 

Anual Información de seis ejercicios 
anteriores 

XXV.  

Las concesiones, contratos, 
convenios, permisos, licencias o 
autorizaciones otorgados, así como 
si el procedimiento involucra el 
aprovechamiento de bienes, 
servicios o recursos públicos, así 
como las clausuras, multas, 
suspensiones, revocaciones. 

Trimestral Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente a dos ejercicios 
anteriores 

XXVI.  

Procedimientos de adjudicación 
directa, invitación restringida y 
licitación de cualquier naturaleza 

Trimestral Información de los instrumentos 
jurídicos vigentes, aun cuando 
éstos se hayan celebrado en 
ejercicios anteriores; información 
del ejercicio en curso y la 
correspondiente a seis ejercicios 
anteriores. 

XXVII.  Los informes que emitan Trimestral Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente a dos ejercicios 
anteriores 

XXVIII.  
Las estadísticas que generen Trimestral Información del ejercicio en curso y 

la correspondiente a los seis 
ejercicios anteriores 
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INFORMACIÓN PÚBLICA OBLIGATORIA 
ARTÍCULO 75 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA 

FRACCIÓN INFORMACIÓN PERIODO DE ACTUALIZACIÓN PERIODO DE CONSERVACIÓN 

XXIX. 

Gasto por capítulo  
 

Trimestral 

Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente a los seis 
ejercicios anteriores 

Informes financieros contables, 
programáticos y presupuestales 

XXX. 
El padrón de proveedores y 
contratistas 

Trimestral Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
inmediato anterior 

XXXI. 

Los convenios de coordinación y 
concertación con los sectores social 
y privado 

Trimestral Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
anterior, y los instrumentos 
jurídicos vigentes aún cuando 
éstos sean ejercicios anteriores. 

XXXII. 

Inventario de bienes muebles  
 
 
 
 

Semestral 

Información vigente 
Inventario de altas practicadas a 
bienes muebles 

Información vigente y la 
correspondiente al semestre 
anterior 

Inventario de bajas practicadas a 
bienes muebles 

Información vigente 

Inventario de bienes inmuebles Información vigente y la 
correspondiente al semestre 
anterior 

Inventario de altas practicadas a 
bienes inmuebles 
Inventario de bajas practicadas a 
bienes inmuebles 
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INFORMACIÓN PÚBLICA OBLIGATORIA 
ARTÍCULO 75 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA 

FRACCIÓN INFORMACIÓN PERIODO DE ACTUALIZACIÓN PERIODO DE CONSERVACIÓN 

XXXIII. 

Recomendaciones emitidas por la 
Comisión Nacional de Derechos 
Humanos u organismo público de 
derechos humanos 

 
 
 
 

Trimestral 

Información del ejercicio en curso, 
en caso de que el sujeto obligado 
haya recibido recomendación y/o 
sentencia conservará la 
información generada en el 
ejercicio en curso a partir de que le 
haya sido notificada. Una vez 
concluido el seguimiento de la 
recomendación y/o sentencia, 
conservar la información durante 
dos ejercicios. 

Casos especiales emitidos por la 
CNDH u otros organismos de 
protección de derechos humanos 
Recomendaciones emitidas por 
Organismos Internacionales 

XXXIV. 
Las resoluciones que se emitan en 
procesos o procedimientos 
seguidos en forma de juicio 

Trimestral Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
anterior 

XXXV. 

Los mecanismos de participación 
ciudadana 

 
Trimestral 

Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
inmediato anterior. Resultado de los mecanismos de 

participación ciudadana 

XXXVII. 

Informe de sesiones del Comité de 
Transparencia 

 
 
 

Trimestral 

 
 
Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
anterior 

Informe de resoluciones del Comité 
de Transparencia 
Integrantes del Comité de 
Transparencia 
Calendario de sesiones y actas del 
Comité de Transparencia 
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INFORMACIÓN PÚBLICA OBLIGATORIA 
ARTÍCULO 75 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA 

FRACCIÓN INFORMACIÓN PERIODO DE ACTUALIZACIÓN PERIODO DE CONSERVACIÓN 

XLIII. 

El catálogo de disposición, guía de 
archivo documental e inventarios 
documentales. 

Trimestral  
 
 
 
 
Información del ejercicio en curso y 
dos ejercicios anteriores 

Índice de expedientes clasificados 
como reservados 

Semestral 

Cuadro general de clasificación 
archivística, catálogo de 
disposición documental, guía de 
archivo documental, Programa 
Anual de Desarrollo Archivístico, 
Informe Anual de cumplimiento, 
actas y dictámenes de baja 
documental. 

 
 
 

Anual 

XLVII. Todo mecanismo de presentación 
directa de peticiones, opiniones, 
quejas, denuncias, o sugerencias. 

Trimestral Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
anterior 

 
XLVIII.  

Información de interés público  
Trimestral 

Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
anterior 

Preguntas frecuentes 
Transparencia Proactiva 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



TABLA DE ACTUALIZACIÓN Y CONSERVACIÓN DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA  

 

INSTITUTO DE BIODIVERSIDAD Y ÁREAS NATURALES PROTEGIDAS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO (IBANQROO) 

 

7 
 

INFORMACIÓN PÚBLICA OBLIGATORIA 
ARTÍCULO 76 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA 

INFORMACIÓN PERIODO DE ACTUALIZACIÓN PERIODO DE CONSERVACIÓN 

Tabla de aplicabilidad. 
Tabla de Actualización y conservación 

 
Anual 

 
Información vigente 

 
 

INFORMACIÓN PÚBLICA OBLIGATORIA 
ARTÍCULO 77 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA 

FRACCIÓN INFORMACIÓN PERIODO DE ACTUALIZACIÓN PERIODO DE CONSERVACIÓN 

II. El presupuesto de egresos y las 
fórmulas de distribución de los 
recursos otorgados 

Anual Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente a los seis 
ejercicios anteriores 

XI. La información detallada que 
contengan los programas de medio 
ambiente estatal y municipal, así 
como otros documentos relativos a 
la protección, preservación, 
aprovechamiento y restauración de 
los sistemas naturales de la entidad 

Trimestral Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
anterior 

XXV. 
El listado de áreas naturales 
protegidas 

Trimestral Información del ejercicio en curso y 
la correspondiente al ejercicio 
anterior 

 


